ALUR DAN PROSES NILAI PKL SASTRA INGGRIS

. Mahasiswa men-download semua berkas kategori Praktek Kerja Lapangan di website
ellite unikama http://psbi.unikama.ac.id (Laman : Unduhan) berupa :

a. Alur PKL dan Proses Nilai PKL (bisa di-print/tidak)
b. Pedoman Penulisan Laporan PKL (tidak di-print)

o

Berita Acara Ujian PKL (di-print)
Format Penilaian PKL (di-print)

®

. Mahasiswa telah membayar PKL di bank yang ditunjuk oleh Unikama sebesar Rp.
300.000,-. Kwitansi pembayaran PKL difotocopy sebanyak 3 Lembar.

. Setelah melakukan pembayaran, di-print 1x. 1 form
untuk 1 group tempat PKL. Group mahasiswa mengisi form tersebut (kecuali kolom
fc. Kwitansi dan fc. KTM, kolom tersebut untuk diisi staf FBS) dan ketua group
menyerahkannya ke staff FBS bersama dengan_3 lembar fotocopy kwitansi
pembayaran PKL masing-masing anggota dan 1 lembar fotocopy KTM masing-masing
anggota. Berkas tersebut dikumpulkan secara kolektif di ketua grup. Untuk
mahasiswa yang tidak memiliki grup tempat PKL (1 tempat PKL hanya 1 mahasiswa)
tetap menyerahkan berkas sesuai dengan penjelasan sebelumnya. Nantinya berkas
tersebut akan diajukan ke Ka.Prodi untuk diproses Surat Pengantar PKL ke tempat
PKL.

. Berita Acara Ujian PKL dan Format Penilaian PKL, masing-masing di-print 2x (1
untuk penguiji dari Instansi dan 1 untuk DPL). Form tersebut nantinya dibawa saat
pelaksanaan ujian PKL.

. Setelah melaksanakan Ujian PKL, Berita Acara Ujian PKL dan Format Penilaian
PKL diserahkan kepada Staf FBS maksimal 1 minggu setelah tanggal pelaksanaan
Ujian PKL.

. Berita Acara Ujian PKL dan Format Penilaian PKL BUKAN UNTUK DILAMPIRKAN
KE DALAM LAPORAN PKL TETAPI DISERAHKAN KEPADA STAF FBS UNTUK PROSES
DATA NILAL.

. Laporan PKL dikumpulkan 2 minggu setelah tanggal pelaksanaan ujian PKL dan
dikumpulkan berupa softfile yang dimasukkan ke dalam 1 buah CD.

. Mahasiswa yang sudah lengkap berkas dan laporan PKL akan mendapatkan
keterangan dari Staf Prodi untuk dapat digunakan dalam pengambilan sertifikat PKL.



http://psbi.unikama.ac.id/

